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Dot. wniosku Nr CRZP-240-1504/2018         

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Zamawiający:  
 Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie (adres: ul. Rakowiecka 4, 

00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, 
Regon: 021363663, przesyła zapytanie ofertowe na zamówienie wyłączone z obowiązku stosowania przepisów usta-
wy Prawo zamówień publicznych na: wykonanie i dostawę materiałów reklamowych dla PIG-PIB. 

2. Opis przedmiotu zamówienia: stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

3. Miejsce realizacji zamówienia: zgodnie z OPZ stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

4. Termin wykonania zamówienia: do dnia 20 listopada 2018 r. 

5. Wymagania dla Wykonawców: 
1) doświadczenie: nie dotyczy  
2) wymagania dot. osób: nie dotyczy, 
3) wymagania dot. sprzętu: nie dotyczy. 

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: cena - 100% 
              najniższa cena 

Sposób obliczenia wartości punktowej:    Cena (C) = -------------------------------- x 100 pkt 
                                                                              cena oferty badanej 

Maksymalna liczba punktów w kryterium Cena wynosi 100 pkt. 

7. Istotne postanowienia umowy (gwarancja, terminy, warunki odbioru i płatności, przewidywane zmiany w umowie oraz warunki 
tych zmian): stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

8. Oferty na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego należy składać w siedzibie 
Zamawiającego (ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), pokój nr 1, Kancelaria Ogólna czynna w dni robocze od po-
niedziałku do piątku w godz. 8:15-16:15 lub przesłać na adres: joanna.kaczmarzyk@pgi.gov.pl. 

9. Do oferty należy dołączyć: 

a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu do przedsiębiorców bę-
dących osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego (w odniesieniu do pod-
miotów, na które przepisy nakładają obowiązek uzyskania wpisu do tego rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku Wyko-
nawców zamierzających wspólnie realizować zlecenie). Zamawiający zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. 
dokumentu, jeżeli może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności re-
jestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów reali-
zujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 570 ze zm.). Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania 
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania. 

b) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo podpisane 
przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie 
wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania) 

10. Termin składania ofert upływa dnia 24 października 2018 r. o godzinie 12:00. 

11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

12. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Joanna Kaczmarzyk tel. (22) 45 92 150, w dni robocze od ponie-
działku do piątku w godz. 8.00 - 15.00, e-mail: joanna.kaczmarzyk@pgi.gov.pl. 

13. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 419) powinny zo-
stać oznaczone i opisane jako „tajemnica przedsiębiorstwa”. W powyższej sytuacji należy wraz z ofertą złożyć sto-
sowne uzasadnienie. 

14. Inne informacje: 
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed upływem 

terminu składania ofert.  
2) Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz uzupełniania żą-

danych dokumentów i oświadczeń.  
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omyłek pisarskich, rachun-

kowych oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian. 
4) Oferty złożone po terminie oraz oferty wariantowe zostaną odrzucone. 
5) Zamawiający wymaga wypełnienia w formularzu oferta wszystkich elementów składowych danego zadania. Nie-

wypełnienie przez Wykonawcę jakiejkolwiek pozycji spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy przez Zamawiają-
cego. 
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6) Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień jeżeli cena oferty (lub jej istotne części składowe) wydaje 
się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi 
z odrębnych przepisów, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. 

7) Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na jednakową cenę, wzywa się Wykonaw-
ców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając 
oferty dodatkowe nie mogą zaoferować warunków mniej korzystnych niż w złożonych ofertach. 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo, do dokonania w pierwszej kolejności punktowej oceny ofert na podstawie 
kryteriów określonych w zapytaniu ofertowym, a następnie zbadania pod katem spełniania wymagań wskazanych 
w zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, który otrzymał najwyższą liczbę punktów w ramach kryteriów 
oceny ofert. Pozostałych ofert Zamawiający może nie badać. 

9) Jeżeli Wykonawca którego oferta została uznana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

10) Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien przedstawić uchwałę właściwego organu osoby prawnej obej-
mującej zgodę na dokonanie czynności i zawarcie umowy o udzielenie zamówienia publicznego, chyba że z usta-
wy albo z aktu założycielskiego, umowy spółki albo statutu tej osoby prawnej wynika, że zgoda taka nie jest wy-
magana 

11) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, będącego przedmiotem niniejszego postępo-
wania bez podania przyczyny oraz do unieważnienia postępowania. 

15. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Ba-
dawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biu-
ro@pgi.gov.pl 

2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach 
ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl lub 
pisemnie na adres siedziby PIG-PIB. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postę-
powaniem o udzielenie zamówienia publicznego na: wykonanie i dostawę materiałów reklamowych dla PIG-
PIB (Sygn. postępowania: NZ-244-101/2018), prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. Przetwarzanie da-
nych osobowych będzie możliwe również w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (pod-
stawa prawna art. 6 ust. 1 lit. e RODO), w celach archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu zabezpie-
czenia i przechowania danych osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów (podstawa prawna art. 
6 ust. 1 lit. f RODO), w celach ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, które mogą powstać w 
związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. 
f RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa podstawę przetwarzania da-
nych stanowić będzie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, ponieważ przetwarzanie będzie niezbędne do wykonania tej 
umowy. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumenta-
cja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień pu-
blicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”. Ponadto do Pani/Pana danych osobowych 
mogą mieć również dostęp podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu PIG-PIB tj. podmioty świadczące 
pomoc prawną, usługi informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne i związane z niszczeniem dokumen-
tów. Ponadto Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie 
wynikać z przepisów prawa. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia za-
kończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przecho-
wywania obejmuje cały czas trwania umowy. W przypadku zawarcia umowy z Wykonawcą, jego dane osobowe 
będą przechowywane przez czas trwania tej umowy, do momentu wygaśnięcia roszczeń związanych z wykona-
niem zobowiązań umownych, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania w przypadkach nakaza-
nych prawem. 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamó-
wienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO 

8) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobo-

wych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że prze-

twarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
9) nie przysługuje Pani/Panu: 
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− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

______________________ 
*  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

**  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej 

lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
Zamawiający informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 
Kodeks cywilny (Dz. U. 2018, poz. 1025 ze zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 
z 2018  poz. 1986 ze zm.). 
 
 
 

 
  

   
 

   ZATWIERDZAM: 
 

ZASTĘPCA KIEROWNIKA 

  Działu Zamówień Publicznych 

                 mgr Patrycja Pabich 

    Warszawa dnia 19.10.2018 r. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  
 

Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Zamówienia będą dotyczyły zakupu i dostawy materiałów reklamowych do siedziby Zamawiającego: 

Lp
. 

Opis przedmiotu Zdjęcie poglądowe 
Liczba 
sztuk 

1.  

Torba papierowa 

papier makulaturowy (kraft brąz) prąż-
kowany, grubość 120 g/cm2, dno  

i uchwyty wzmocnione tekturką min. 250 
g/cm2, góra torby z  wywinięciem,  

uszy ze sznurka bawełnianego  
lub poliestrowego o grubości 0,4 cm  

w kolorze nadruku, nadruk jeden kolor 
na jednej stronie 

wymiary: 22 cm x 10 cm x 28 cm 

 (szerokość x głębokość x wysokość) 

projekt nadruku dostarcza Zamawiający 
 

50 

2.  

Smycz reklamowa 

o szerokości 10 mm, długość całkowita 
smyczy 1 m., taśma w kolorze białym  

z nadrukiem sublimacyjnym dwustron-
nym ( nadruk z pokryciem stron). Smycz 

zakończona metalowym karabińczy-
kiem  typ: „rybka” 

druk: 4+1 

projekt nadruku dostarcza Zamawiający 

 

50 

3.  

Etui 

z dwóch warstw folii PCVo grubości 0.5 
mm, wzmocniony, bezbarwny pasek. 

wymiar zewnętrzny:  
ok. 95 mm x 75 mm. 
wymiar użytkowy:  

90 mm x 60 mm +/- 1 mm 
  

50 

4.  

Pendrive USB 2.0. typu „karta” 

pojemność 4 GB, obudowa plastikowa, 
wymiary: 84 mm x 52 mm x 1 mm, na-

druk 4+4, na całej powierzchni. 

projekt nadruku dostarcza Zamawiający 

 

50 

5.  

Długopis typu MINION, 

kolor niebieski  
z grawerem z jednej strony 

projekt graweru dostarcza Zamawiający  

 

50 
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6.  

Notes na spirali w oprawie twardej, 
format A5 

blok kartek: liczba kartek w bloczku – 60; 
papier w bloczku offset 90 g/m2; kartki 

w kolorze białym bez nadruku 

okładka sztywna – 350 g; kolor 1+0 

zewnętrzna spirala w kolorze białym, 
notatnik otwierany do góry 

projekt do druku dostarcza Zamawiający  

50 

 
Projekt nadruku / grawera zostanie określony i przedstawiony indywidualnie dla każdej pozycji przed złożeniem zlecenia. 

2. Dostawa będzie realizowana w okresie od daty zawarcia umowy do dnia 20 listopada 2018 r.  
3. Zamawiający dostarczy projekty nadruków/graweru w terminie trzech dni od daty od daty zawarcia umowy. 
4. Wykonawca w terminie jednego dnia roboczego od otrzymania projektów ma obowiązek sprawdzenia i dostosowania 

nadruków/graweru do danego materiału reklamowego oraz przesłania ostatecznego wzoru do akceptacji Zamawiają-
cego.  

5. Uruchomienie procedury wykonania materiału reklamowego może nastąpić po akceptacji nadruku przez Zamawiające-
go (emailem).  

6. Gotowe zamówienia należycie zabezpieczone przed uszkodzeniami Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego 
w Warszawie, ul. Rakowiecka 4, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00-16.00 – po uprzednim 
kontakcie telefonicznym. 

7. Płatność nastąpi na podstawie faktury VAT. 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  
................................................................. 
(pieczęć Wykonawcy lub Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia)   Do:  

PAŃSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY 
        - PAŃSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY 
                     00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4 
 

OFERTA 
 
My, niżej podpisani 

…………………………………………………………………………………………….……………………………… 

działając w imieniu i na rzecz: 

…………………………………………………………………………………………….……………………………… 

w odpowiedzi na ogłoszenie nr NZ-244-101/2018 (do wniosku nr CRZP-240-1504/2018) dotyczące: wykonanie i do-
stawę materiałów reklamowych dla PIG-PIB, składamy niniejszą ofertę. 

1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za cenę: 

brutto ………………zł słownie: ………………………………………………………… …/100  

wyliczoną zgodnie z poniższa tabelą 

L.p. 

Przedmiot zamówienia 

(zgodny z Opisem przedmiotu 
zamówienia stanowiącym Załącz-
nik nr 1 do zapytania ofertowego) 

Maksymalna 
ilość 

zamówienia 

Cena  
jednostkowa 

za sztukę 

Wartość 
netto PLN 

VAT 
Wartość 

brutto PLN 

1 2 3 4 5 6 7=5+6 

1 Torba papierowa 50     

2 Smycz reklamowa 50     

3 Etui na identyfikator  50     

4 Pendrive USB 2.0 50     

5 Długopis  50     

6 Notes na spirali 50     

∑   
 

2. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminie do 20.11.2018 r. 

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych przez strony oraz 
w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego przy uwzględnieniu zapisów Istotnych postanowień umowy za-
łączonych do zapytania ofertowego. 

5. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z prze-
twarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.,) wobec osób fizycznych, od 
których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicz-
nego w niniejszym postępowaniu. 

6. Załącznikami do niniejszego formularza są: 

a. ………………………………...…… 

b. ………………………………...…… 

7. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym:  ...………………………………………………………… 
                                                                                                         (imię i nazwisko)       

 tel. ………………………………e-mail ……………………………………………. 

 

 

................................, dnia .............................                         ...................................................................... 
                                                                                            podpis Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego  

Istotne postanowienia umowy 

zawarta w dniu …………………. w  Warszawie pomiędzy: 

 

Państwowym Instytutem Geologicznym – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą  
w Warszawie, adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Go-
spodarczy Rejestrowy KRS pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 021363663, reprezentowa-
nym przez: 

…………………………………………………….. 

…………………………………………………….. 

zwanym w dalszej części umowy  ,,Zamawiającym”, 

a 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)* 

Spółką …………………, z siedzibą w ……………… przy ulicy …………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy……………………… w …………….., ………… Wy-
dział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ……………., NIP …………, Regon 
……………, kapitał zakładowy ………………… 

reprezentowaną przez: 

…………..…………..…………………… 

…………..…………..…………………… 

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do ewidencji działalności gospodarczej)* 

panem/panią ……………. zam. ……………., ul. …………… działającym/ą pod firmą ………………, 
adres prowadzenia działalności …………………, ul. ………, NIP:……………., Regon ………………, re-
prezentowanym/ą przez: …………………………..(na mocy …………………………….) 

zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

 

(w przypadku spółki cywilnej)* 

panem/panią …………… zam. ……………….., ul. ……………działającym/ą pod firmą ……………, adres 
prowadzenia działalności …………………, ul. ………, NIP: ……………, Regon ……………, reprezentowa-

nym/ą przez: ………………………… (na mocy ……………………………) 

panem/panią ……………… zam. ……………….., ul. ………… działającym/ą pod firmą ……………, 
adres prowadzenia działalności …………………, ul. ………, NIP ………………, Regon ……………., re-
prezentowanym/ą przez: …………………………..(na mocy ……………………………) 

wspólnikami spółki cywilnej ………………………… ………………….., NIP  ………………… 

zwanymi w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

*Jeśli dotyczy 

 

W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2018, poz. 1986 ze zm.) oraz zgodnie z §3 ust. 2 Regulaminu udzielania zamówień 
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wyłączonych z obowiązku stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (Załącznika nr 2 do Zarządzenia nr 31 

Dyrektora Państwowego Instytutu Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 19 lipca 2017 r. w sprawie udzie-

lania zamówień), została zawarta umowa o treści następującej: 

 

§ 1. 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy tj. wykonanie i dostawę 

materiałów reklamowych dla PIG-PIB przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego przy ulicy Ra-
kowieckiej 4 w Warszawie. 

2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy określa Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia oraz 
Załącznik Nr 2 – Oferta Wykonawcy.  

3. Załączniki stanowią integralną część niniejszej umowy.  

 

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy, w okresie: od dnia zawarcia umowy do dnia 
20 listopada 2018 r.  

2. Termin realizacji przedmiotu umowy, wskazany w ust. 1 powyżej, uwzględnia przeprowadzenie odbioru 
przedmiotu umowy, o którym mowa w § 7. 

 

§ 3. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy z zachowaniem należytej sta-
ranności, zabezpieczając wysoki poziom jakości usług. 

2. Do obowiązków Wykonawcy należy: 
1) dostawa materiałów reklamowych, wykonanych z materiałów fabrycznie nowych i bezpiecznych, po-

siadających odpowiednie wymagane prawem polskim certyfikaty i  dopuszczenia do użytkowania, 
2) sprawdzenia i dostosowania przesłanych wzorów nadruku/graweru do materiałów reklamowych, 
3) opakowanie materiałów reklamowych, w sposób odpowiednio zabezpieczony przed ich uszkodzeniem 

lub pogorszeniem jakości w czasie transportu do siedziby Zamawiającego, 
4) dostarczenie gotowych materiałów reklamowych własnym transportem i na własny koszt do siedziby 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie uszkodzenia materiałów reklamowych, wynikłe w trak-
cie załadunku, transportu, rozładunku. 

4. Wszystkie koszty niezbędne do przygotowania i wykonania przedmiotu umowy ponosi Wykonawca. 

 

§ 4. 

1. Wykonawca przyjmuje pełną odpowiedzialność za jakość i sposób wykonania przedmiotu umowy przez 
osoby wykonujące prace w jego imieniu. 

2. Wykonawca przejmuje odpowiedzialność na zasadach ogólnych wynikających z kodeksu cywilnego 
z tytułu szkód zaistniałych w związku ze zdarzeniami losowymi, odpowiedzialności cywilnej oraz od na-
stępstw nieszczęśliwych wypadków pracowników i osób trzecich, a także za wszelkie szkody powstałe 
przy wykonywaniu czynności, stanowiących przedmiot niniejszej umowy, wynikłe z winy leżącej po stro-
nie Wykonawcy.  

3. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne uprawnienia do prowadzenia działalności objętej umową i 
ponosi ryzyko wynikające z tego tytułu.  
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§ 5. 

1. Osobą do współpracy ze strony Wykonawcy oraz odpowiedzialną za realizację umowy jest: . 
…………………. – tel. ………. e-mail…………………… 

2. Wykonanie materiałów reklamowych oraz termin ich dostarczenia do Zamawiającego zostanie potwier-
dzone przez Wykonawcę osobie wskazanej do kontaktu ze strony Zamawiającego, w formie telefonicznej 
oraz pocztą elektroniczną. 

3. Osobą do współpracy ze strony Zamawiającego, odpowiedzialną za przeprowadzenie czynności odbioru 
oraz do wszelkich kontaktów w sprawie realizacji umowy jest …………………. – tel. ………. e-mail 
……………  

4. Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie przez strony protokołu odbioru stano-
wiącego Załącznik nr 3 do Umowy bez zastrzeżeń będzie stanowiło podstawę do wystawienia faktury 
VAT. 

5. Zmiana przedstawicieli Stron wskazanych w ust. 1 i 3 może być dokonana w formie pisemnej i nie wyma-
ga sporządzenia aneksu do umowy. 

  

§ 6. 

1. Maksymalna wartość umowy brutto wynosi ……………… zł, słownie: ……………………….. 

2. Z tytułu prawidłowego wykonania umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie obliczone zgodnie  
z zakresem zamówienia Zamawiającego. Podstawą obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy są ceny okre-
ślone  
w Załączniku Nr 2 – Oferta Wykonawcy. 

3. Ceny jednostkowe ustalone w formularzu Oferta mają charakter wynagrodzenia ryczałtowego, które 
obejmuje koszty wszystkich czynności niezbędnych do przygotowania i prawidłowej realizacji niniejszej 
umowy nawet, jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione. 

4. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków technicznych związanych 
z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie nieza-
leżnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej 
umowy. 

5. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury VAT z tytułu prawidłowo wykonanego przedmiotu 
umowy po pisemnym potwierdzeniu przez Zamawiającego wykonania przedmiotu umowy bez zastrzeżeń. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktury wystawionej przez Wykonawcę w terminie 14 dni od daty 
otrzymania poprawnie wystawionej pod względem rachunkowym i formalnym faktury VAT wraz 
z kserokopią podpisanego przez strony Protokołu odbioru bez zastrzeżeń, potwierdzającego wykonanie 
przedmiotu zamówienia zgodnie z jego treścią.  

 

§ 7. 

1. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego, przy ul. Rakowieckiej 4 w Warszawie. 

2. Zamawiający w ciągu 2 dni od dostarczenia przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego jest zobowią-
zany przyjąć przedmiot umowy lub wskazać, jakie zgłasza zastrzeżenia.  

3. W przypadku gdy dostarczony przez Wykonawcę przedmiot umowy jest wadliwy (np. zła jakość nadruku, 
graweru; wady materiału) Wykonawca ma obowiązek dostarczyć Zamawiającemu towar pełnowartościowy  
w terminie ustalonym z Zamawiającym, nie dłuższym jednak niż 2 dni.  

4. Przyjęcie przedmiotu umowy dokonane zostanie poprzez sporządzenie protokołu odbioru, zawierającego 
wszelkie ustalenia dokonane w toku odbioru, jak też terminy wyznaczone na usunięcie stwierdzonych w 
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trakcie odbioru ewentualnych zastrzeżeń, o ile w ramach odbioru Strony nie uzgodnią wszelkich zaistnia-
łych rozbieżności.  

5. Czynność odbioru uznana będzie za dokonaną z chwilą sporządzenia przez Strony protokołu odbioru 
dzieła „bez zastrzeżeń” i złożeniu podpisów przez upoważnione osoby. 

 

§ 8. 

1. Za niewykonanie umowy w zakresie określonym w §1 i w terminie, o którym mowa w § 2 niniejszej umo-
wy, na Wykonawcę zostanie nałożona kara umowna w wysokości 0,2% wynagrodzenia umownego brutto, 
o którym mowa w § 6 ust.1 umowy, za każdy dzień opóźnienia.  

2. W przypadku  dwukrotnego nienależytego wykonania przedmiotu umowy lub nie wykonania przedmiotu 
umowy w terminie, o którym mowa w § 2 niniejszej umowy, Zamawiający zastrzega sobie w terminie do 
27.11.2018 r. prawo  do jednostronnego odstąpienia od umowy w ciągu 14 dni od powzięcia widomości o 
okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia. Powyższe będzie traktowane jak odstąpienie od 
umowy z winy Wykonawcy i skutkować będzie obowiązkiem zapłaty na rzecz Zamawiającego kary 
umownej w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 6 ust.1 umowy. 

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne. 

4. W razie wystąpienia opóźnienia w płatności za realizację zamówienia, Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 

 

§ 9.  

1. Zamawiający  w  terminie  do 27.11.2018r. może ponadto odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej 
zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 
było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku odstąpienie od umowy powinno nastąpić 
w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z 
tytułu wykonania części umowy. 

 

§ 10. 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmiany postanowień umowy, w stosunku do 
treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: 

a) wprowadzenia zmiany stawki podatku VAT lub innych zobowiązań publicznoprawnych,  
b) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy; 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 11. 

1. Strony oświadczają, że wypełniły obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządze-
nia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), opublikowane-
go w Dz. Urz. UE z 04.05.2016 L 119/1, zwanego dalej RODO, wobec osób fizycznych, od których dane 
osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskały w celu zawarcia lub realizacji niniejszej umowy. 

2. Strony zobowiązują się do wypełniania obowiązków informacyjnych, o których mowa w ustępie poprze-
dzającym, także w odniesieniu do innych osób fizycznych, od których pozyskają dane osobowe bezpo-
średnio lub pośrednio w związku z zawarciem lub realizacją niniejszej umowy. 
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3. Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO Strony powierzają sobie wzajemnie przetwarzanie danych osobowych  
w zakresie i celu określonym w niniejszej umowie, i zobowiązują się przetwarzać te dane w sposób zapew-
niający spełnienie wymogów określonych w RODO, jak również w innych przepisach mających zastoso-
wanie do przetwarzania powierzonych danych i obowiązujących w trakcie realizacji niniejszej umowy. W 
szczególności strony zobowiązują się – uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz cha-
rakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o 
różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia – do wdrożenia odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa danych, odpowiadający temu ryzyku 
z zachowaniem wymogów przewidzianych w art. 32 RODO. 

4. Strony potwierdzają, że znane im są obowiązki, jakie spoczywają na podmiocie przetwarzającym i admini-
stratorze danych osobowych wynikające z przepisów o ochronie danych osobowych, w tym z art. 33 – 36 
RODO  
i zobowiązują się do ich należytego wykonania oraz udzielenia sobie nawzajem niezbędnej pomocy w celu 
w realizacji obowiązków wynikających z tych przepisów. 

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązane będą do zachowania tajemnicy. 

6. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje dane osobowe w zakresie: imienia, nazwiska, 
stopnia naukowego, tytułu naukowego, tytułu zawodowego, stanowiska służbowego, miejsca zatrudnienia, 
nr telefonu, nr faxu oraz adresu poczty elektronicznej. Ponadto – w przypadku danych osobowych Wyko-
nawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą, przetwarzanie obejmuje także dane 
osobowe w zakresie adresu zamieszkania, serii i numeru dokumentu tożsamości oraz daty urodzenia, na 
co Wykonawca wyraża zgodę podpisując niniejszą umowę. 

7. Celem przetwarzania danych osobowych przez Strony będzie realizacja niniejszej umowy. 

8. Strony nie są uprawnione do przekazywania innym podmiotom danych osobowych, których administrato-
rem jest druga Strona, z wyłączeniem podwykonawców i współpracowników Stron, a także podmiotów 
świadczących na rzecz przekazującej Strony usługi prawne, księgowe, kurierskie, pocztowe, archiwizacyjne 
oraz związane z niszczeniem dokumentów (podwykonawcy przetwarzania). Podmioty, o których mowa w 
zdaniu poprzedzającym, mogą przetwarzać dane osobowe wyłącznie na podstawie udzielonego im przez 
Stronę upoważnienia albo umowy powierzenia danych osobowych i zobowiązując się do zachowania ta-
kich samych obowiązków w zakresie ochrony danych osobowych, jakie ciążą na Stronach. Strony zobo-
wiązują się do wzajemnego informowania o zamiarze dodania lub zmiany podwykonawcy przetwarzania, 
dając tym samym drugiej Stronie możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian. 

9. Powierzone do przetwarzania dane osobowe będą przetwarzanie przez Strony w czasie trwania niniejszej 
umowy, do momentu wygaśnięcia roszczeń związanych z wykonaniem zobowiązań umownych, chyba że 
niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem lub też dalsze przetwa-
rzanie tych danych będzie konieczne dla realizacji zadania realizowanego w interesie publicznym. 

10. Z zastrzeżeniem ust. 9, po rozwiązaniu albo wygaśnięciu niniejszej umowy Strony zobowiązują się do 
niezwłocznego zwrócenia sobie danych osobowych oraz usunięcia tych danych oraz ich kopii ze wszelkich 
elektronicznych nośników danych, na których zostały one utrwalone dla realizacji celu określonego w 
ustępie 7 powyżej. 

11. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji międzynarodowej w rozu-
mieniu RODO, o ile nie będzie się to wiązało z koniecznością wynikającą z realizacji niniejszej umowy. 

12. W oparciu o dane osobowe przekazane na podstawie niniejszej umowy, Strony nie będą podejmowały 
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO. 

13. Stronom przysługuje prawo kontroli, czy środki zastosowane przez drugą Stronę przy przetwarzaniu  
i zabezpieczaniu powierzanych danych osobowych, spełniają wymogi określone niniejszą umową. 

14. Strony udostępniają sobie nawzajem wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków 
określonych w art. 28 RODO. 
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§ 12. 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Strony zobowiązują się do informowania o każdej zmianie swego adresu lub siedziby. 

4. W razie nie dopełnienia obowiązku, o którym mowa w ust. 3, Strony wyrażają zgodę na wysyłanie wszel-
kich pism na adresy ostatnio przez nich podane, ze skutkiem doręczenia. 

5. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją postanowień niniejszej umowy, w razie braku porozu-
mienia stron, będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Za-
mawiającego. 

6. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie przenieść swoich wierzytelności 
wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie. 

7. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden 
dla Wykonawcy. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia ……….. 

3. Załącznik nr 3 – Protokół odbioru 

 

Wykonawca        Zamawiający 

 

..................................................    ......................................................... 
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Załącznik nr 3 do Umowy 

Protokół odbioru z dnia …………… 

sporządzony w Warszawie w siedzibie Zamawiającego 

 

Dostawca:  

………………………………………… 

reprezentowany przez:  

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

Zamawiający:  

PIG-PIB  

reprezentowany przez:  

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

Strony oświadczają, że w dniu …………………………, zgodnie z Umową z dnia 

………………………… na dostawę materiałów reklamowych dla PIG-PIB dostarczył nw. materiały: 

L.p. 

Przedmiot zamówienia 

(zgodny z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym  
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) 

Liczba  
dostarczonych  

materiałów 

1 Torba papierowa  

2 Smycz reklamowa  

3 Etui na identyfikator   

4 Pendrive USB 2.0  

5 Długopis   

6 Notes na spirali  

3. Przedstawiciele Zamawiającego nie zgłaszają zastrzeżeń co do asortymentu, ilości, jakości i terminowości 
dostarczonych materiałów. 

4. Przedstawiciele Zamawiającego zgłaszają poniższe zastrzeżenia do dostarczonych materiałów 

− do asortymentu – w zakresie: …………………………………………………………...…………… 

− do jakości – w zakresie: ………………………………………………………………..……..……… 

− do ilości – w zakresie: …………………………………………………………………………….… 

Wszystkie pozostałe warunki Umowy w zakresie dostawy zostały zrealizowane przez Wykonawcę zgodnie  
z postanowieniami Umowy. 

5. Przedstawiciele Zamawiającego dokonali bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami / nie dokonali* odbioru 
dostarczonych materiałów ze względu na nw. (wskazać okoliczności): 

 ............................................................................................................................................................................................  

Inne uwagi:  

 ............................................................................................................................................................................................  

 

Podpisy osób upoważnionych przez Zamawiającego do dokona-

nia odbioru: 

 

 ......................................................................  

Podpis Dostawcy lub osób upoważnionych przez Dostawcę: 

 

 
 ......................................................................  

*niepotrzebne skreślić 
 


